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Qu’est ce que le travail collaboratif ?
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● non fondé sur l’organisation hiérarchique
● accomplir ensemble une tâche

Attention : La coopération permet de travail ensemble sur un 
projet mais de se partager les tâches. 

Définition
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Qu’est ce qu’un outil collaboratif ?
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● accessible par internet
● travailler en équipe
● synchrone ou asynchrone

Caractéristiques
Organiser son temps / 
événements (agenda)

Partager et travailler 
ensemble sur des 
fichiers communs

Recherche d’idée 
(brainstorming : carte 

heuristique)

Applications 
spécifiques de gestion 

de projet
Communiquer
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Nouvelles forme d’organisation du travail
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Mode Asynchrone à synchrone
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Nouvelles forme d’organisation du travail
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Mode Asynchrone à synchrone
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Nouvelles forme d’organisation du travail
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Mode Asynchrone à synchrone
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Nouvelles forme d’organisation du travail
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● Usage des nouvelles technologies
● Logiques d’être ultra connectée
● Nécessité de faire vite, d’avoir accès à l’information 

immédiatement 
● Culture de la transparence 
● Accès nomade

Attention : à l’accès (sécurité) de l’information, la suppression 
des données

 

Répondre à des nouveaux besoins
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Critères pour choisir le bon outil

8

● Adapter à nos besoins 
● Adapter à notre façon de travailler 
● Rendre accessible les outils à l’ensemble des participants / 

salariés (faire de la médiation)
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Typologies des outils 
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● Lister / Classer des outils par typologie :
○ Communiquer 
○ Planifier 
○ Veille
○ Bureautique 
○ Partager / Stocker
○ Projet

https://www.mindmeister.com/1254132360?t=CoiEq2gTI4

Exercice 
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Typologies des outils 
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● Outils 
○ Google Drive 
○ Google Docs 
○ What’s app 
○ Trello
○ Basecamp
○ Doodle
○ Framadate
○ Framapad
○ Padlet

Exercice 

○ Google Agenda / 
FramAgenda

○ Mindmeister
○ Dropbox
○ Framadrive
○ Slack
○ Messenger / Skype / 

Hangouts
○ Todoist


