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Qu’est ce que le mode projet ?
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● structure, piloter et organiser un projet de façon à gérer son 
bon fonctionnement

● suivi des étapes

Définition
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Bien s’organiser
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● bien organiser “son explorateur de fichiers”
○ drive vs drive app vs dropbox 
○ attention à être cohérent 

● savoir naviguer avec le fil d’ariane / ne pas avoir peur 
d’utiliser l’outil recherche

● savoir quoi stocker et partager
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Les outils liés à la gestion de projet
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● Agenda 
○ Google Agenda / FramAgenda

● Organiser une réunion 
○ Doodle / FramaDate

● Discussion 
○ Slack 
○ Hangouts…

● Suivi de projet 
○ Slack 
○ Trello
○ basecamp
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● Agenda 
○ Google Agenda / FramAgenda
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● Organiser une réunion
○ Doodle / FramaDate
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● Discussion
○ Slack / Hangouts
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Les outils liés à la gestion de projet

8

● Discussion
○ Hangouts

■ chat
■ visio
■ discussion à plusieurs
■ envoyer des images
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Les outils liés à la gestion de projet
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● Discussion
○ Slack 

■ intégre d’autres outils (google drive, trello…;)
■ disponible sur application ou en version web
■ Espace de travail

● channel = organisation des discussions
○ faciliter les échanges
○ rendre lisible
○ segmenter
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Les outils liés à la gestion de projet
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● Discussion
○ Slack 

■ envoyer des messages privés 
➢ éviter de polluer une discussion

■ rechercher des documents
■ envoyer des documents
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Les outils liés à la gestion de projet
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● Suivi de projet
○ Trello

■ métaphore du tableau de post-it
■ classement en liste puis en carte (= une tâche)
■ eviter les mails
■ approche visuelle : vision globale + détails
■ être notifié
■ multisupports
■ gratuit


